PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO CẨM PHẢ

TRƯỜNG MẦM NON CẨM TÂY

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CB – GV – NV

NĂM HỌC 2013-2014

	stt
	Họ và tên
	Bộ phân công tác
	Nhiệm vụ phân công
	Ghi chú

	1
	Ngô Thị Tươi
	Hiệu trưởng
	Quản lý và điều hành chung mọi hoạt động của trường theo quy định tại Điều lệ trường Mầm non.
	

	2
	Đinh Thị Chí Quỳnh
	P.Hiệu trưởng
	Chịu trách nhiệm QL phân công giáo viên, quản lí CSVC, công tác thi đua, chăm sóc, nuôi dưỡng.
	

	3
	Đặng Hồng Hải
	P.Hiệu trưởng
	Quản lí và chỉ đạo công tác giáo dục trẻ ở các độ tuổi. Tổ chức các chuyên đề, các ngày lễ hội cho trẻ.
	

	4
	Đinh Thị Hoài
	Kế toán
	Làm nhiệm vụ kế toán chung trong trường
	

	5
	Phạm Hải Yến
	Văn thư
	Làm công tác văn thư theo yêu cầu
	

	6
	Trịnh Thị Thùy Trang
	NV y tế
	Theo dõi, chăm sóc sức khoẻ cho trẻ
	



                        Cẩm Tây, ngày 1 tháng 8 năm 2013

                                                                 HIỆU TRƯỞNG
                                                                                      Ngô Thị Tươi
